
 

美郷町公文書管理条例施行規則 

別表第３（第７条関係） 

歴史的公文書を選別するための基準 

 歴史的公文書の選別区分 細目区分 

1 

条例、規則、訓令及び重要

な告示の制定改廃に関する

文書 

(1) 条例及び規則の制定改廃に関する決裁文書 

(2) 

町政に大きな影響のある訓令の制定改廃（組織機

構の整備や引用法令の改正など政策的判断を要

しないものを除く。）に関する決裁文書 

(3) 重要な告示の制定改廃に関する決裁文書 

2 

要綱、要領、基準等の制定

改廃に関する文書で重要な

もの 

(1) 

町政や町民生活に大きな影響のある要綱、要領、

基準等の制定改廃（組織機構の整備や引用法令の

改正など政策的判断を要しないものを除く。）に

関する決裁文書 

3 

廃置分合、行政区域、町名

町界等の町の沿革に関する

文書で重要なもの 

(1) 町村合併等に係る計画、協議等に関する文書 

(2) 
町の区域の変更等に係る計画、調査、協議、決定

等に関する文書 

(3) 
住居表示、町名町界等に係る計画、調査、協議、

決定等に関する文書 

(4) 町の歴史、沿革を記録した文書で重要なもの 

4 

総合計画、基本計画及び実

施計画の計画書及びその立

案等に関する文書 

(1) 総合計画等に係る計画、協議、決定に関する文書 

(2) 
町民からの計画案に対する意見等を記録した文

書 

5 

町の重要な施策、事業等の

企画、変更、廃止及び実施

に関する文書 

(1) 

町政や町民生活に大きな影響のある施策、事業等

の企画、変更、廃止及び実施に係る要望、計画、

協議、評価、決定等に関する文書 

(2) 
町民からの計画案に対する意見等を記録した文

書 

6 

公の施設の設置、管理運営

等に関する文書で重要なも

の 

(1) 
公の施設の新設改廃に係る要望、計画、協議、決

定等に関する文書 

(2) 
公の施設の管理運営に係る評価、報告等に関する

文書 

7 
重要な契約、協定等に関す

る文書 

(1) 
議会の議決を必要とする契約の締結、変更等に関

する文書 

(2) 
上記(1)以外で、町政や町民生活に大きな影響の

ある契約の締結、変更等に関する文書 

(3) 
町政や町民生活に大きな影響のある協定等の締

結、変更等に関する文書 



 

8 
国際交流及び国内交流に関

する文書で重要なもの 

(1) 
他都市等との交流等に係る協定の締結書及び締

結に至る経過等に関する文書 

(2) 
他都市等との交流行事等に係る計画、協議、決定、

報告等に関する文書 

9 
行政委員会の議事等に関す

る文書で重要なもの 

(1) 行政委員会の構成、選任、変更等に関する文書 

(2) 行政委員会への提出議案、報告等に関する文書 

(3) 行政委員会における重要な会議の会議録 

10 
組織機構の見直し等に関す

る文書で重要なもの 

(1) 組織機構の見直しに関する文書 

(2) 組織図 

11 
町議会に提出する議案、報

告等に関する文書 

(1) 議案等の決裁文書 

(2) 
町議会に提出した報告等に関する文書で重要な

もの 

12 
町議会の議事等に関する文

書で重要なもの 

(1) 
町議会（常任委員会を含む。）の構成、選任、変

更等に関する文書 

(2) 本会議の議事録、委員会の概要記録等の文書 

(3) 請願、陳情、意見書、決議等に関する文書 

(4) 議決書 

13 
審議会、懇談会等に関する

文書で重要なもの 

(1) 
審議会等の新設、構成、選任、変更等に関する文

書 

(2) 審議会等の会議資料及び会議録 

(3) 諮問書、答申書等に関する文書 

14 
許認可等行政処分に関する

文書で重要なもの 

(1) 
町政や町民生活に大きな影響のある処分基準等

の制定改廃に係る協議、決定等に関する文書 

(2) 
町政や町民生活に大きな影響のある処分に係る

協議、決定等に関する文書 

15 
不服申立て、訴訟等に関す

る文書で重要なもの 

(1) 
町政や町民生活に大きな影響のある不服申立て

に係る協議、決定等に関する文書 

(2) 
町政や町民生活に大きな影響のある訴訟に係る

協議、決定等に関する文書 

(3) 

町政や町民生活に大きな影響のある重要な調停、

和解、損害賠償等に係る協議、決定等に関する文

書 

16 

職員の服務、給与、任免、

賞罰等に関する文書で重要

なもの 

(1) 職員の服務、給与等の制度の変更に関する文書 

(2) 職員の任免、異動、賞罰等に関する文書 

17 
引継ぎに関する文書で重要

なもの 
(1) 

主要な特別職（町長、副町長及び教育長）の事務

引継書 



 

18 
叙勲、褒章、表彰等に関す

る文書で重要なもの 

(1) 表彰等の創設、改廃、選考、決定等に関する文書 

(2) 
国、県等による叙勲、褒章、表彰等の推薦、内申、

決定等に関する文書 

19 

公有財産の取得、管理、処

分等に関する文書で重要な

もの 

(1) 公有財産の取得、処分等に関する文書 

(2) 
公有財産の管理に係る評価、報告書等及び公共用

地境界確定調書 

20 
予算、決算、監査、出納等

に関する文書で重要なもの 

(1) 予算書、予算に関する説明書等 

(2) 決算書、決算に関する説明書等 

(3) 
町債の発行、償還及び大規模又は特殊な補助金に

関する文書 

(4) 監査報告書 

(5) その他町の財政、出納等に関する重要な文書 

21 
陳情、請願、要望等に関す

る文書で重要なもの 

(1) 
町政や町民生活に大きな影響のある陳情、請願、

要望等及びそれらの対応に関する文書 

(2) 
国の施策、制度、予算等に対する町の要望に関す

る文書 

22 
重要な行事及び重大な事

件、災害等に関する文書 

(1) 
町政や町民生活に大きな影響のある行事に係る

計画、協議、記録等に関する文書 

(2) 
町政や町民生活に大きな影響のある災害、事件等

に係る対応、記録等に関する文書 

23 
重要な統計、調査、研究等

に関する文書 

(1) 
人口その他町の変遷を知る上で重要な統計に関

する文書 

(2) 
その時代の世相、世論等が顕著に表れている調査

に関する文書 

(3) 重要な研究内容等に関する文書 

24 
その他歴史的価値がある文

書 

(1) 
町が発行する刊行物（他の区分に属するものを除

く。）で重要なもの 

(2) 映像、写真等その時代の習俗等が分かる文書 

(3) 
文化財の指定、調査、管理等に関する文書で重要

なもの 

(4) 
町が出資する団体の設立、廃止等に係る計画、協

議、決定等に関する文書 

(5) その他歴史的価値がある文書 

 


